
 
กฎบัตรการตรวจสอบภายใน 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2565 
วัตถุประสงค์อ านาจหน้าที่และความรับผิดชอบ 

ของหน่วยตรวจสอบภายใน 
เทศบาลต าบลโนนสุวรรณ อ าเภอโนนสุวรรณ จังหวัดบุรีรัมย์ 

............................................ 

กฎบัตรนี้จัดท าขึ้นเพ่ือให้ผู้บริหารและผู้ปฏิบัติงานทุกระดับของหน่วยรับตรวจ (ส านัก/กอง)  
ในเทศบาลต าบลโนนสุวรรณมีความเข้าใจโดยสรุปเกี่ยวกับวัตถุประสงค์ อ านาจหน้าที่ และความรับผิดชอบ
ของหน่วยตรวจสอบภายในเทศบาลต าบลโนนสุวรรณ 

วัตถุประสงค์  
หน่วยตรวจสอบภายในเป็นหน่วยงานที่จัดตั้งขึ้น เพ่ือให้บริการต่อฝ่ายบริหาร เพ่ือให้เกิด

ความมั่นใจต่อความมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผลของการด าเนินงาน และความคุ้มค่าของการใช้จ่ายเงิน รวมทั้ง
ความถูกต้องเชื่อถือได้ของข้อมูลทางการเงิน ตลอดจนการปฏิบัติตามกฎ ระเบียบที่เก่ียวข้อง  

สายการบังคับบัญชา  
1. หน่วยตรวจสอบภายใน มีสายบังคับบัญชาขึ้นตรงต่อปลัดเทศบาลต าบลโนนสุวรรณ 
2. การเสนอแผนการตรวจสอบประจ าปี ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายในเสนอต่อ

นายกเทศมนตรีต าบลโนนสุวรรณโดยผ่านปลัดเทศบาลต าบลโนนสุวรรณ 
3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน รายงานผลการตรวจสอบตรงต่อนายกเทศมนตรีต าบลโนนสุวรรณ 

อ านาจหน้าที่  
1. หน่วยตรวจสอบภายในมีหน้าที่ในการตรวจสอบการปฏิบัติงานทุกส านักทุกกองของ

เทศบาลต าบลโนนสุวรรณและมีสิทธิในการเข้าถึงข้อมูล เอกสาร ทรัพย์สิน เจ้าหน้าที่ท่ีเกี่ยวข้องกับงาน
ตรวจสอบ  

2. หน่วยตรวจสอบภายใน ไม่มีอ านาจหน้าที่ในการก าหนดนโยบาย วิธีปฏิบัติงานและระบบ
ควบคุมภายใน หรือการแก้ไขระบบควบคุมภายใน ซึ่งหน้าที่ดังกล่าวอยู่ในความรับผิดชอบของผู้บริหาร 
(หัวหน้าส านัก/กอง) ที่เก่ียวข้อง ผู้ตรวจสอบภายในมีหน้าที่เป็นเพียงผู้ให้ค าปรึกษาแนะน า  

3. ขอบเขตการตรวจสอบภายในจะครอบคลุมทั้งการตรวจสอบด้านการเงินการบัญชี และ
การตรวจสอบการด าเนินงานรวมทั้งการสอบทานและประเมินผลการควบคุมภายใน  

4. ผู้บริหารจะพิจารณาสั่งการให้ผู้ตรวจสอบภายในปฏิบัติงานอื่นได้ตามควรแก่กรณี ทั้งนี้  
งานดังกล่าวต้องไม่ท าให้ผู้ตรวจสอบภายในขาดความเป็นอิสระและเท่ียงธรรม มีส่วนได้ส่วนเสียในกิจกรรมที่
ตรวจสอบ  
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5. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายในต้องมีความเป็นอิสระและไม่มีส่วนได้ส่วนเสีย ในกิจกรรม

ตรวจสอบ ปราศจากการแทรกแซงในการปฏิบัติงานและการเสนอความเห็นในการตรวจสอบของฝ่ายบริหาร
หรือบุคคลหนึ่งบุคคลใด และไม่ควรเป็นกรรมการในคณะกรรมการใด ๆ ของเทศบาลอันมีผลกระทบต่อความ
เป็นอิสระในการปฏิบัติงานและการเสนอความเห็น  

 
ความรับผิดชอบ  

หน่วยตรวจสอบภายใน ต้องปฏิบัติงานให้บรรลุวัตถุประสงค์ในการตรวจสอบภายในโดยให้
รายงานผลการตรวจสอบและการให้ข้อมูลเชิงวิเคราะห์ ประเมินผล ข้อเสนอแนะ ค าปรึกษา ตามแนวทางท่ี
มาตรฐานการตรวจสอบภายในก าหนดไว้  

1. ข้อมูลเกี่ยวกับความเพียงพอและประเมินประสิทธิผลของระบบการควบคุมภายใน  
ทั้งทางการเงินการบัญชีและการปฏิบัติงาน  

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน จะประสานงานกับหน่วยรับตรวจ (ส านัก/กอง) เพ่ือให้
ผู้บริหารของหน่วยรับตรวจมีส่วนร่วมในการให้ข้อมูลและข้อเสนอแนะ ในอันที่จะท าให้ผลการตรวจสอบมี
ประโยชน์สามารถน าไปสู่การพัฒนาปรับปรุงแก้ไขการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพยิ่งขึ้น  

3. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน ต้องประสานงานกับสานักงานการตรวจเงินแผ่นดิน เพ่ือให้
เกิดผลงานร่วมที่เป็นประโยชน์สูงสุดต่อองค์กร  

4. การจัดล าดับกิจกรรมที่จะตรวจสอบ ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายในจัดท าและเสนอแผน
ตารางเวลา โดยมีการพิจารณาร่วมกับฝ่ายบริหาร  

5. การพิจารณาล าดับกิจกรรมที่จะตรวจสอบและเวลาด าเนินการ ให้พิจารณาจากความเสี่ยง
ที่มีสาระส าคัญ ดังนี้  

    - การขาดข้อมูลการเงินและการปฏิบัติงานที่ดี  
   - การละเลยการปฏิบัติตามนโยบาย แผนงาน วิธีการปฏบิัติงานและข้อก าหนดทาง

กฎหมาย  
   - ทรัพย์สินสูญหายหรือเสียหาย  
   - การไม่ประหยัดหรือไม่มีประสิทธิภาพของงาน  
   - การปฏิบัติงานไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์หรือเป้าหมายที่ก าหนดไว้  

หน้าที่ความรับผิดชอบของหน่วยรับตรวจ  
1. อ านวยความสะดวกและให้ความร่วมมือแก่ผู้ตรวจสอบภายใน  
2. จัดให้มีระบบเก็บเอกสาร ในการปฏิบัติงานที่เหมาะสม และครบถ้วน  
3. จัดเตรียมรายละเอียดแผนงาน และโครงการ ตลอดจนเอกสารที่เกี่ยวข้องในกาปฏิบัติงาน  

เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบ  
4. จัดท าบัญชีและจัดเก็บเอกสารประกอบรายการบัญชี รวมทั้งจัดท ารายงานการเงินให้  

เรียบร้อยเป็นปัจจุบัน พร้อมที่จะให้ตรวจสอบได้  
5. ชี้แจงและตอบข้อซักถามต่างๆ พร้อมทั้งหาข้อมูลเพิ่มเติมให้แก่ผู้ตรวจสอบภายใน  
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6. ปฏิบัติงานตามข้อทักท้วงข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบภายในในเรื่องต่างๆ ที่ผู้บริหาร 

ท้องถิ่นสั่งให้ปฏิบัติ ในกรณีที่เจ้าหน้าที่ของหน่วยรับตรวจกระท าการโดยจงใจไม่ปฏิบัติหรือละเลยต่อการ
ปฏิบัติ หน้าที่ตามวรรคหนึ่ง ให้ผู้ตรวจสอบภายในรายงานผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาสั่งการตามควรแก่กรณี  

 กฎบัตรฉบับนี้ ให้ใช้บังคับ ตั้งแต่ 16 เดือน กันยายน 2564 เป็นต้นไป  
 
อนุมัติโดย     
               (นางศุภิสรา  ศรีงาม)  

                                                 นายกเทศมนตรีต าบลโนนสุวรรณ 
       วันที่ 16 เดือน กันยายน พ.ศ. 2564 

  



 

                                 บันทึกขอ้ความ 
ส่วนราชการ        หน่วยงานตรวจสอบภายใน  เทศบาลต าบลโนนสุวรรณ  โทร.๐ ๔๔๖๐ ๗๒๑๘                                

ที่                             - วันที่      ๑๖   กันยายน   ๒๕๖๔ 

เรื่อง   ทบทวนกฎบัตรการตรวจสอบภายใน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ 

เรียน   ปลัดเทศบาล/นายกเทศมนตรีต าบลโนนสุวรรณ                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
      เรื่องเดิม 
      ตามท่ีหน่วยงานตรวจสอบภายในได้ก าหนดกฎบัตรของหน่วยงานตรวจสอบภายในเพ่ือใช้
เป็นกรอบอ้างอิงและเป็นแนวทางปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน ให้หน่วยงานตรวจสอบภายในบรรลุเป้าหมาย
อย่างมีประสิทธิภาพ และให้หน่วยรับตรวจมีความเข้าใจเกี่ยวกับวัตถุประสงค์ สายการบังคับบัญชา อ านาจ
หน้าที่ความรับผิดขอบ รวมทั้งขอบเขตการปฏิบัติงานตรวจสอบภายใน นั้น 
           ข้อเท็จจริง 
       กรมบัญชีกลางได้ก าหนดหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการ
ตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ เพ่ือให้ส่วนราชการปฏิบัติเป็นแนวทางเดียวกัน ในการนี้
หน่วยงานตรวจสอบภายในได้ด าเนินการทบทวนกฎบัตรการตรวจสอบภายใน ตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลัง
ก าหนด เรียบร้อยแล้วนั้น 
     ข้อระเบียบ/กฎหมาย   

 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการตรวจสอบภายในขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๔๕ และหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายใน
ส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ 

     ข้อเสนอ/เพื่อพิจารณาอนุมัติ 
   ๑.  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาและอนุมัติและลงนามในกฎบัตรการตรวจสอบภายใน 

๒.  เพ่ือโปรดพิจารณาลงนามในประกาศกฎบัตรการตรวจสอบภายใน เพ่ือจะได้แจ้งให้หน่วย          
รับตรวจ ทราบโดยทั่วกัน 

                                                    

 
  (นางสาวนิตยา  บุญทีฆ์) 

      นักวิชาการตรวจสอบภายในช านาญการ 
 
                

 
                (นางศุภิสรา  ศรงีาม) 
          นายกเทศมนตรีต าบลโนนสุวรรณ 



 
 
 
 

ประกาศเทศบาลต าบลโนนสุวรรณ 
เรื่อง กฎบัตรการตรวจสอบภายใน 

....................................... 
 ตามพระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ  พ.ศ. ๒๕๖๑ มาตรา ๗๙  บัญญัติให้

หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการตรวจสอบภายใน การควบคุมภายใน และการบริหารจัดการความเสี่ยง โดยให้ถือ
ปฏิบัติตามมาตรฐานและหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังก าหนด และหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วย
มาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ ก าหนดมาตรฐาน
ด้านคุณสมบัติ รหัส ๑๐๐๐ ให้หน่วยงานตรวจสอบภายในต้องก าหนดวัตถุประสงค์ อ านาจ หน้าที่  และความ
รับผิดชอบ ในการปฏิบัติงานตรวจสอบภายในอย่างเป็นทางการไว้ในกฎบัตรการตรวจสอบภายใน  โดยให้
สอดคล้องกับภารกิจงานตรวจสอบภายใน พร้อมทั้งหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในส าหรับหน่วยงาน
ของรัฐ ข้อ ๑๗ (๒) ให้ก าหนดกฎบัตรไว้เป็นลายลักษณ์อักษรและเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐก่อนเสนอ
คณะกรรมการตรวจสอบ เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบและเผยแพร่ให้หน่วยรับตรวจทราบ รวมทั้งมีการสอบ
ทาน ความเหมาะสมของกฎบัตรอย่างน้อยปีละหนึ่งครั้ง ซึ่งให้มีความสอดคล้องกับการปฏิบัติงาน 

 หน่วยงานตรวจสอบภายในเทศบาลต าบลโนนสุวรรณ  ได้จัดท ากฎบัตรการตรวจสอบภายใน
ให้มีความเหมาะสม และเป็นไปตามหลักเกณฑ์และมาตรฐานที่กระทรวงการคลังก าหนด เพ่ือใช้เป็นแนวทาง
ปฏิบัติงานของหน่วยตรวจสอบต่อไป 

 จึงประกาศมาให้ทราบโดยทั่วกัน 

  ประกาศ  ณ  วันที่  ๓๐    เดอืน กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๔ 

 
                       

                                                
                          (นางศุภิสรา  ศรีงาม) 
                            นายกเทศมนตรีต าบลโนนสุวรรณ 
 


