
 ผูร้บัผดิชอบ  นายปุณวฒัน ์ ทรงบรรพต
นายปุ ณวฒ 

สร ป ๔  ข ัน้ตอน ๑ จ ดบรกิาร รวมระยะเวลา ๕ 
นาท ี

 

คู่มอืส าหรบัเจา้หนา้ทีท่ะเบยีนราษฎร : การปฎบิตังิานการทะเบยีนราษฎร 

หน่วยงานทีร่บัผดิชอบ : งานทะเบยีนราษฎร  ส านกัปลดัเทศบาล  เทศบาลต าบลโนนสุวรรณ 
            คู่มอืฉบับนี้  จัดท ำขึน้เพือ่ใหผู้เ้กีย่วขอ้งทุกระดับสำมำรถศกึษำและน ำไปมชป้ระโยชนเ์พือ่ใหม้ ี มำตรฐำน  และปฏบิัตงิำน  ของงำนทะเบยีนรำษฎร   
ส ำนักปลัดเทศบำล  เป็นไปอย่ำงมปีระสทิธภิำพมำกขึน้  หวังวำ่คู่มอืปฏบิัตงิำนนี้จะท ำใหก้ำรปฎบิตังิำนของผูเ้กีย่วขอ้งทุกระดบับังเกดิผลอบ่ำงมมีำตรฐำนเดยีวกัน 
 

ข ัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตังิานทะเบยีนในการแจง้เกดิ 

๑. แผนผงัแสดงข ัน้ตอนและระยะเวลาการปฎบิตัิราชการที่ก ำหนดไว้เดมิ ( ยงัไม่มีระบบคอมพิวเตอร์) 
 
 

 

สร ป 6 ข ัน้ตอน ๑ จ ดบรกิาร รวมระยะเวลา ๑๕ นาท ี

๒. แผนผงัแสดงข ัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัิราชการทีเ่ทศบาลตําบลโนนสุวรรณ สามารถลดข ัน้ตอนและระบบเวลาทํางานใหม ่ ( ระบบคอมพิวเตอร์ ) 
 
 

มอบสูตบิตัร 

     

    ประชาชนยืน่

ค า้รอ้ง ๒ นาท ี  

 

 

 

 

 



สร ป ๔  ข ัน้ตอน ๑ จ ดบรกิาร รวมระยะเวลา ๕ นาท ี   ผูร้บัผดิชอบ    นายปุณวฒัน ์ ทรงบรรพต  

ข ัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตังิานทะเบยีนในการแจง้ยา้ยเขา้  

 
๑.  แผนผงัแสดงข ัน้ตอนและระยะเวลาการปฎบิตัิราชการที่ก ำหนดไว้เดมิ ( ยงัไม่มีระบบคอมพิวเตอร์) 

 
 

สร ป ๕ ข ัน้ตอน ๑ จ ดบรกิาร รวมระยะเวลา ๑๕ นาท ี

 
๒. แผนผงัแสดงข ัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัิราชการทีเ่ทศบาลตําบลโนนสุวรรณ สามารถลดข ัน้ตอนและระบบเวลาทํางานใหม ่ ( ระบบคอมพิวเตอร  ) 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

  

 

 

 

 

 



สร ป ๔ ข ัน้ตอน ๑ จ ดบรกิาร รวมระยะเวลา ๕ นาท ี  ผูร้บัผดิชอบ  นางสาวแสงรุง้  วเิศษชาต ิ 

ข ัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตังิานทะเบยีนในการแจง้ยา้ยปลายทาง  

 
๑. แผนผงัแสดงข ัน้ตอนและระยะเวลาการปฎบิตัิราชการที่ก ำหนดไว้เดมิ ( ยงัไม่มีระบบคอมพิวเตอร์) 

 

 
 

สร ป ๕ ข ัน้ตอน ๑ จ ดบรกิาร รวมระยะเวลา ๑๕ นาท ี

 
๒. แผนผงัแสดงข ัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัิราชการทีเ่ทศบาลตําบลโนนสุวรรณ สามารถลดข ัน้ตอนและระบบเวลาทํางานใหม ่ ( ระบบคอมพิวเตอร์ ) 

 
 
 

  

ตรวจสอบหลกัฐาน 

๒ นาท ี   

ประชาชนยืน่ค ารอ้ง

๒ นาท ี

  

 

  



สร ป ๔ ข ัน้ตอน ๑ จ ดบรกิาร รวมระยะเวลา ๕ นาท ี  ผูร้บัผดิชอบ  นางสาวแสงรุง้  วเิศษชาต ิ 

ข ัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตังิานทะเบยีนในการแจง้ตาย 

 
๑. แผนผงัแสดงข ัน้ตอนและระยะเวลาการปฎบิตัิราชการที่ก ำหนดไว้เดิม ( ยงัไม่มีระบบคอมพิวเตอร์) 

 

 
 

สร ป ๖ ข ัน้ตอน ๑ จ ดบรกิาร รวมระยะเวลา ๑๕ นาท ี

 
๒.แผนผงัแสดงข ัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัริาชการทีเ่ทศบาลตําบลโนนสุวรรณ สามารถลดข ัน้ตอนและระบบเวลาทํางานใหม ่ ( ระบบคอมพิวเตอร์ ) 

 
 
 

  

ตรวจสอบหลกัฐาน 

๒ นาท ี

 

 

 

  

ลงรายการในใบมรณบตัร 

จ าหนา่ยรายการใน       

ทะเบยีนบา้น 

๑ นาท ี

 

 



 

ข ัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตังิานทะเบยีนในการแจง้ยา้ยออก 

 
๑. แผนผงัแสดงข ัน้ตอนและระยะเวลาการปฎบิตัิราชการที่ก ำหนดไว้เดิม ( ยงัไม่มีระบบคอมพิวเตอร์) 

 
 
 

 
 

สร ป ๕ ข ัน้ตอน ๑ จ ดบรกิาร รวมระยะเวลา ๑๕ นาท ี

 
๒. แผนผงัแสดงข ัน้ตอนและระยะเวลาการปฏบิตัิราชการทีเ่ทศบาลตําบลโนนสุวรรณ สามารถลดข ัน้ตอนและระบบเวลาทํางานใหม  ( ระบบคอมพิวเตอร  ) 

 
 
 

 

สร ป ๔ ข ัน้ตอน ๑ จ ดบรกิาร รวมระยะเวลา ๕ นาท ี ผูร้บผดิชอบ นายป ณวฒัน ์ ทรงบรรพต 

 

 

 

 

 

    

ประชาชนยืน่ค ารอ้ง 

๑ นาท ี

 

 

 

 

 

 

 



 

ระเบยีบ / ขอ้กฎหมายทีเ่กีย่วขอ้ง 

            พระรำชบัญญัตกิำรทะเบยีนรำษฎร พ.ศ.๒๕๓๔ (แกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบับที ่๓ พ.ศ.๒๕๖๒) 
              ระเบยีบส ำนักทะเบยีนกลำงวำ่ดว้ยกำรจัดท ำทะเบยีนรำษฎร พ.ศ.๒๕๓๕ (แกไ้ขเพิม่เตมิถงึฉบับที ่๗ พ.ศ.
๒๕๖๒ 

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร ณ ส านกัทะเบยีนทอ้งถิน่เทศบาลต าบลโนนสุวรรณ  เทศบาลต าบลโนนสุวรรณ 

- ใหบ้รกิำรวันจันทร ์- วันศกุร ์(เวน้วันหยดุรำชกำร) ตัง้แตเ่วลำ 08.30 – 16.30 (ไมพั่กเทีย่ง) 

ชอ่งทำงกำรตดิตอ่สอบถำมขอ้มลู 

              ๑.หมำยเลขโทรศัพท ์๐๔๔ ๖๐๗ ๒๑๕  (งำนทะเบยีนรำษฎร) 

              ๒.https://www.nonsuwan.go.th/         


